
 
 
 
 
 
 
Circ. N. 39                                                                                    Anzola dell’Emilia 10/11/2011 
 

- Ai docenti  
  dell’Istituto Comprensivo 
  “E. De Amicis” 
  Anzola dell’Emilia 
 
- Ai coordinatori di plesso 

 
 
Oggetto: REGISTRO PRESENZE DOCENTI – ORE AGGIUNTIVE (RETRIBUITE F.I.S. –              
               - L. 440 – INTERCULTURA………….) 
              OFFERTA FORMATIVA E SUPPORTO TECNICO OPERATIVO. 
 
 
Come per l’anno scolastico precedente, è stato predisposto il registro per la rendicontazione delle 
ore aggiuntive effettuate dai docenti in riferimento all’oggetto in quanto ne è stata valutata 
positivamente l’efficacia. Tale registro verrà conservato dai coordinatori di plesso a cui ci si dovrà 
rivolgere in momenti non coincidenti col loro orario di lezione (durante la ricreazione – ore “buche” 
– prima/dopo il loro orario di servizio); per la scuola primaria Caduti invece sarà a disposizione in 
segreteria (ufficio personale da Rosaria e Silvia). 
Ogni docente sarà quindi tenuto a documentare la propria presenza in modo sistematico 
ovvero nella giornata stessa in cui effettuerà le ore, 
 
SONO TENUTI ALLA REGISTRAZIONE/FIRMA 
� coloro che effettuano ore come referenti (es. laboratori) 
� coloro che effettuano ore di insegnamento su progetti e alfabetizzazione 
 
NON SONO TENUTI ALLA REGISTRAZIONE/FIRMA 
� le Funzioni Strumentali e i coordinatori di plesso/collaboratori del Dirigente Scolastico (perché  
    il compenso è forfettario) 
� i coordinatori di classe della scuola secondaria (stesso motivo) 
� i docenti che fanno parte di commissioni (perché è prevista la raccolta delle firme durante gli 
incontri).    
Rimarrà comunque in uso anche la tabella di rendicontazione finale cosicché sarà possibile effetture 
a fine anno scolastico un controllo incrociato, nonché in corso d’anno i Revisori potranno avvalersi 
di tale strumento predisposto.   
Il Registro è già timbrato e numerato per cui se dovessero essere necessarie ulteriori pagine i 
coordinatori lo faranno avere in segreteria per proseguire la numerazione.  
Cordiali saluti. 
 
 
                                                                                                     La Dirigente Scolastica  
                                                                                              Dott.ssa Maria Rita Guazzaloca 
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